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Activos Fijos

Guia de Uso

OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

El uso de este manual sirve de guia a cada usuario interesado en el uso del sistema, ya que
muestra de manera comprensible y clara la descripcion de cada una de las opciones, las mismas

que tienen como punto principal el de realizar un objetivo en particular:

v Facilidad de encontrar un determinado tema, que se desee conocer.

v El manejo facil y rapido de las opciones del sistema.

v" Mostrar los pasos a seguir por el usuario para realizar un proceso complejo.

En fin el objetivo del manual es de ser una guia Util para los usuarios que deseen manejar el

sistema.

FUNCIONALIDAD DE LOS BOTONES DEL MENU.

Para explicar este punto se lo ha divido en tres partes, en esta parte describiremos la funcion de los
botones del menu de las pantallas de mantenimiento:

DE zas s -

BARRA DEL MENU DE MANTENIMIENTO

N

R
(]
]

N | FUNCIONALIDAD

O Dl EERED

Permite blanquear los controles para ingresar un nuevo registro.
Permite habilitar los campos que podran ser modificados de un registro.
Elimina un registro.

Permite presentar una pantalla de busqueda de datos.

Blanquea los controles para realizar una busqueda individual.

Presenta el reporte a pantalla del registro activo.
Graba los datos que se han ingresado o modificado.
Cancela o Deshace la accion que se desea tomar.
Envia a validar y registrar el documento electrénico emitido ante el SRI

Ciertos botones estan asociados a una combinacion de teclas que la detallamos a continuacion:

BOTON

COMBINACION DE
TECLAS

5O =20

CTRL + N
CTRL+ O
CTRL + R
CTRL + P
CTRL+ G
CTRL + Z
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MenU de pantallas de procesos especiales:

|| Aceptar | Cancelar
BARRA DEL MENU DE PROCESOS ESPECIALES

BOTON | FUNCIONALIDAD

Aoeptar Permite realizar el proceso que se ha elegido.
Cancelar Permite cancelar y en ocasiones abandonar

seleccionado.

la pantalla del

proceso

Los botones estan asociados a una combinacion de teclas que la detallamos a continuacion:

BOTON COMBINACION DE
TECLAS
Aceptar CTRL + A
Cancelar CTRL + Z

Menu de pantallas de reportes:

” &5 Imprimir | &7 Cancelar

BARRA DEL MENU DE REPORTES

BOTON | FUNCIONALIDAD

=] Presenta el reporte a pantalla seguin los criterios seleccionados.
K7 Cancela y abandona la pantalla del reporte seleccionado.

NOTA: Todas las combinaciones de teclas pueden ser utilizadas en las diferentes pantallas que

tiene el sistema.
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ACCESANDO AL MODULO DE CUENTAS POR COBRAR.
El objetivo de este modulo es de proporcionar una herramienta Util para el usuario y proporcionar
datos confiables y oportunos. El usuario para ingresar al sistema debera ingresar su Usuario,
Password y Compaiiia, asignado por el administrador de los sistemas.

El cual se mostrara la siguiente pantalla:

Acceso al Sistema

(< J&a&-ﬂ_‘”ﬁmm

— — |
g Lzuario Iﬁ'«DMIN
Pazsyword ||
Compafiia | DS |

" tcepkar * Cancelar |

Si el usuario no tiene permiso para realizar estd operacidn, se presentard un mensaje diciendo
USUARIO NO TIENE PERMISO PARA EL SISTEMA.

Si se presenta esté mensaje comuniquese con el Administrador del Sistema para que le proporcione
permisos para realizar las operaciones que desea hacer.

Si su clave a expirado el sistema le preguntara si desea especificar una nueva, si usted desea
cambiarla se presentara la siguiente pantalla:

Cambiar Password

% Passward ||
Confirme Pazsword I

" tcepkar | * Cancelar

En ese momento usted debe ingresar la nueva clave haciendo la confirmacion de la misma, para
que el cambio tenga efecto debe presionar el Boton de Aceptar y se actualizara su clave. Cuando se
cambia la clave se presentara un mensaje de la siguiente manera:

El cual le indicara que la clave se cambio con éxito. Después mostrara el siguiente mensaje:
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El cual nos indica que se estan recuperando los permisos y preparando para iniciar la sesion del
usuario en el sistema.

Cuando el usuario haya iniciado la sesién se le mostraran las opciones que a él le dieron permiso
mostrando el menu principal del sistema.
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28 DC_OnLine For Windows - (ACTIVOS FIIOS)

: Mantenimientos Q Procesos é Reportes
@ MANTENIMIENTOS

* Activos Fijos
=

* Parametrizacion Activos
=

ﬂ RMPPLAYAS 2015/agosto/10 i Administrador

MENU MANTENIMIENTO

o4 DC_OnLine For Windows - (ACTIVOS FIIOS)

Reportes

PROCES0S
‘f/ Reubicacion de Activas
Depreciacion de Activos
4 valoracion de Activos
Baja de Activos

Consulta de Activos

= -
@ 2015/agosto/10 i Administrador

MENU PROCESOS
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o4 DC_OnLine For Windows - (ACTIVOS FIIOS)

| REPORTES
| —

* Reporte de Activos
[

ﬁ RMPPLAYAS

Procesos | .
N—

=
‘d 2015/agosto/10

MENU REPORTES
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MODULO DE ACTIVOS FIJOS.

Por medio de este modulo se podran realizar el control de los activos fijos de la empresa publica o
privada. Las caracteristicas mas importantes del mddulo son:

Parametrizacion de Activos.
Reubicacion.

Deprecacion

Baja de activos.

OPCIONES DE MANTENIMIENTO.

94 DC_OnLine For Windows - (ACTIVOS FIIOS)

% MANTENIMIENTOS

‘ Activos Fijos
=

J Parametrizacion Acti
&
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MANTENIMIENTO DE ACTIVOS

Permite mantener actualizados los datos activos, la cual muestra la siguiente pantalla:

= 8 |

{53 Activos Fijos - (MARCELO UQUILLAS ALBAN)

Mantenimiento  Salir

O Datos del Activo l

(i

Cédigo |aCTo0

Caracteristicas  [EQIFICIO EM EL CENTRO "
4 Cta. Dep. Acum. 180201 |Edificios Guapas
ﬁ Cta. de Gasto |1 89901 |Muehle&.-‘E quipoz v Enzeres

Serial |INI3F|ES.&H REGISTRO CATASTRAL

Aoz Wida Lt 10
% Depreciacion 10
wWalar 120000.00

Fecha Inicio Depreciacidn |2D1 BA07/25 J
2025707425

Fecha Final Depreciacidn |

Parte | Marca |

Modelo | Colar |

Proveedar |5556 [M&RCELD UGUILLAS

Fecha Compra |2E|1 B/07/25 J Fac.Prove Iﬁ Iﬁ ’W

Mo de Ingresa | 0000000001 E stada |.":'R.Cli'-f'l:| J
MARCELD LUQUILLAS ALBAMN Administrador

%

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Codigo
Caracteristicas

Cta. Dep. Acum.
Cta. De gasto

Serial

Anio vida util
%o Depreciacion
Fecha inicio
depreciacion
Fecha final
depreciacion
Parte

Marca

Codigo alfanumérico que identifica el activo

Descripcion amplia del activo, aqui se puede inclusive ingresar
coédigo catastral, marca, color etc., a pesar de que esos campos se
los tiene aparte.

Cuenta de depreciacion acumulada donde se contabilizara lo que se
deprecia mensualmente.

Esta cuenta se utilizara al momento de realizar la depreciacion si el
activo no esta asignado a un departamento.

Numero de serie del activo

Numero de afios de vida Util del activo y periodo para depreciar
Porcentaje de depreciacion

Fecha Inicio de depreciacion

Esta fecha es calculada segun la fecha de inicio mas los afios de vida
atil.

Numero de parte del activo

Marca del Activo
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NOTA: Para Modificar o eliminar un ACTIVO deberd primero consultarla, con el boton #4, para mas
informacién ver “"Como Buscar Datos”.
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MANTENIMIENTO DE PARAMETRIZACION

Esta opcion permite asignar las cuentas de depreciacion acumulada a los departamentos, esto nos
sirve al momento de realizar la depreciacion y contabilizar sobre esa cuenta si el activo esta
ubicado en dicho departamento.

.
i) Parametrizacién Activos - (MARCELO UQUILLAS ALBAN) = — o5 |
Opciones
Aceptar Cancelar
CUEMTA DEPARTAMENTO DEPRECIACION ACTIVDS
Cadigo [ epartamento | Cuenta | [ ezcripcidn -
1 | 000000 jGEMERAL 259090001 ... |Hugo Andrade
2 | 000001 ADMIMISTRACION 2559030001 Hugo Andrade
3 | 000002 WEMTAS 259090001 Hugo Andrade
4 | 000003 FUMERARLA 2559090001 Hugo Andrade
5 | 000006 YEMTAS ADMIMISTRATMAS 259090001 Hugo Andrade
E | 000007 CREDITO 2559030001 Hugo Andrade
7 | 000233 PRUUEBA 259090001 Huga Andrade
< | v[]
MARCELD UQUILLAS ALBAN Adminigtrador

En caso de que el activo no esté ubicado, y se tenga que depreciar la cuenta que tomara es la que
él tiene parametrizada.

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Codigo Cddigo y nombre del departamento.
Cuenta Cuenta contable de la depreciacion

Estos datos deben de estar correctamente ingresados ya que estos seran de suma importancia para
la generacion de roles.
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OPCIONES DE PROCESOS

4 DC_OnLine For Windows - (ACTIVOS FIIOS)

e Mantenimientos Procesos Reportes
\-\s- 5

} PROCESOS
£ 3

4 Reubicacion de Activos
=

" Depreciacion de Activos

Valoracion de Activos

Baja de Activos

Consulta de Activos

»
5

3

£ e |a 2015/agosto/10
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REUBICACION DE ACTIVOS

Esta opcién permite reubicar un activo, es decir, asignarle al empleado y al departamento donde
estara fisicamente.

e

b

Caracterizticas

Empleado
Departannento

Empleado

Diepartamento

{5 Reubicacion Activos - (MARCELO UQUILLAS ALBAN) [ = i:hJ
Opciones
Aceptar Cancelar
Activo ACTOO3 297077205
M. Serie INGRESAR REGISTRO CATASTRAL

EDIFICIO EM EL CENTRO

1 MARCELD WINICIO UGEUILLAS
00o0a1 - ADMIMISTRACION

MARCELD UQUILLAS ALBAM Adrninistradar

Siempre mostrara la ubicacion anterior y se podra ingresar la nueva. Los campos que deben de ser
ingresados se detallan a continuacion:

Activo

Caracteristica Descripcién de activos

Empleado Empleado asignado al activo
Departamento Departamento del empleado/servidor publico

Codigo alfa numérico Unico que describe al activo
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DEPRECIACION DE ACTIVOS

Opcidn por la cual se podra realizar el calculo automatico de la depreciacion, aqui actual las fecha
de inicio y fin de depreciacion y el porcentaje.

*u] Depreciacién Activos - (MARCELO UQUILLAS ALBAN) = S
Mantenimiente  Salir
O Transaccidn (0000000003 Comprobante Mro | 201505100043
Periodo  |2015 [Mapo =] FEC./EMI. | 2015/07/26 D
Glosa [DEPRECIACION DE MaY0-21015 Eansultar
Cuenta MHombre de Cuenta | Activo | Carateristicas | Walor Actual | Depreciacidn | Walor Activo |«
1 1189901 Muebles/Equipos » Enseres ACTO02 C 3.880.00 12000 376000 |
ah
#h
=
| | o[
Tatal Depreciacicn 120.00
MARCELD UQUILLAS ALBAN Administrador

k

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Periodo
Glosa

Ao y mes de la depreciacion
Glosa que ira en la contabilidad

Una vez ingresado esos campos se debe de presionar el boton de consultar y mostrara el detalle de
los activos a depreciar.

Luego de haber verificado la opcidn se podra grabar el proceso presionando el botéon con el icono
del diskette, se podra anular este proceso si no esta contabilizado ni el activo tengan movimientos

siguientes.

Al realizar el proceso genera un comprobante de diario que se puede observar en la parte superior

de la pantalla.

Esta opcion imprime dos reportes, el comprobante contable y el detalle de los activos depreciados.
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Tota:2 100%

MARCELO UQUILLAS ALBAN
RUC - 0991474811001
Valle Alto, Urb. Paris, Mz 1126 V 17, Telefono(s) 3920383

Comprobante de Diario 05-10004

SAF2200.10t
1

DI-000000000

2015may/31
DEPRECIACION DE MAYQ-21015

Glosa

REG DEFRECIACIN DE ACTIVOS FIJOS 201505
REG X DEFRECIACI.»N DE ACTIVOS FIIOS 201505

TOTALES DEBE - HABER

Total:1 100%

MARCELO UQUILLAS ALBAN

RUC - 09914748 11001 Pag. No. 1

Valle Alto, Urb. Paris, Mz 1136 V 17, Telefono(s) 3920383 Fecha  20/07/2015 221834
DEPRECIACION Nro 0000000003

DEPRECIACION DE MAY0-21015

2015007126 Hora 13.07:31

2015-05

SAF2200a.mt

c
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VALUACION DE ACTIVOS

Este proceso permite valorar el activo en donde se podra cambiar el valor del activo, % de
depreciacion, fecha inicial de depreciacion y vida (Util.

@ Valuacion Activos - (MARCELO UQUILLAS ALBAMN) l = —E S|
Mantenimiento  Salir
0 Tranzaccion |OO00000002
x Peiodo |05 | Julio ~|FEC./EMI_ | 2970772015
Glosa [REWALORIZAR
- i - 4 Depreciar | Wida| Depreciar | Mensual [ =
Activo ‘ Caracteristicas “Walor Actual |‘v"a|0r Activo Depe | Desde il Hasts Deiecial
| 1]  ACTOO2 C 3640000 3E40.00 200 01/01/2014 3m/msz2mz £.07
a2 ACTOO3 EDIFICIO EM EL CENTRO 115000000 119.000.00)  9.00 26/07/2016 10 25/07/2025 89250
M | 3| ACTOO4 PRUEBA DE INGRESD 11,980,000 11.980.00  1.00 27/07/2015 5 27/07/2020 9.95
4 ACTO05 _ |PRUBA DE MUEWDS CAMPOS 5.586.00 5,585.00' 2.00'2?.:’0?#2015 12 27/07/2027 9.3
&
1 v[]
D atos Generales Fecha Tipo Secuencia ¥.Achtivo ¥.Movimien ¥.Actual
CLASIFICACION 140120 De 181-360 diaz 29/07/205] DF 0000000004 5.600.00 14.00 5.586.00 «
BEEiEITS\MENTU 27/07/2015_IN_ 0000000003 000 560000  5.600.00

MARCELD UQUILLAS ALBAN

Administrador

A

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Periodo

Afo y mes de la valoracién

Glosa

Glosa que ira en la contabilidad

Asi mismo para grabar se debe de presionar el boton de grabar, se podra anular esta valuacion
siempre y cuando los activos que participen en ella no tenga mas movimientos siguientes.
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Esta opcion imprime un reporte con el detalle de la valuacién.

M4 Tof1 b M| e &|&| [100x -

Tota:4 100%

REVALORIZAR
2015/07/29 Horm 22:23:28
2015-07

SAF2200a.mt
1

Pag. No.
Fecha 20/07/2015 22:23:44

VALUACION Nro 0000000003

Valor Anterion

Vvalor Actual |

ACT002
ACT003
ACT004
ACT005

c

EDIFICIO EN EL CENTRO
PRUEBA DE INGRESO
PRUBA DE NUEV0S CAMPOS

000001
000001

3,640.00
112,000.00
11,980.00
5,586.00

3,640.00
112,000.00
11,980.00
5,586.00

140,206.00

140,206.00

Pagina # 18



Activos Fijos

Guia de Uso

BAJA DE ACTIVOS

Permite realizar la baja de activos, cuando se los vende, depreciacion total, destruccion, etc.

€3 Baja de Activos - (MARCELO UQUILLAS ALBAN) s
Mantenimiento  Salir
Transaccidn Comprobante Mro
Peiodo 2015 |Julio ~| FEC./EMI [ 29/07/2015
Gloza |
& | Mativo  [04-vENTA |
n -
Activo ACT003 [1.]| INGRESAR REGISTRO CATASTRAL 120.,000.00 (-) Depreciacién 1.000.00
EDIFICIO EN EL CENTRO [-) Otros 0.00
_ 119.000.00
oz Generales Fecha Tipo Secuencia V.Activo ¥ Movimien V.Actual
Blﬁﬁxl;ﬁn?mrqm - 1038381 iéiﬂﬁiﬁfsﬁﬁié?nm « [25/07/2015] N 0000000007 000 12000000 120,000.00 =
oA  MARCELD VINICIO UOUILLAS 29/07/2015 W4 0000000003 119,000.00 000 119,000.00
29/07/2015 DP 0000000004 12000000  1,000.00 119,000.00
r_______________________________________________________________________________________________________________________________________|
MARCELD UQUILLAS ALBAN Adriristradar
L —

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Periodo Afo y mes de la baja de activo
Glosa Glosa gue ira en la contabilidad
Motivo Motivo por el cual se dara de baja el activo

También se detalla el activo que se va a dar de baja, una vez detallado se puede grabar, asi mismo
esto solo se podra anular si el o los activos dados de baja no tengan mas movimientos.

En la parte de abajo se mostrara un resumen general de los movimientos y la descripcion del activo
y la respectiva ubicacion.
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CONSULTA DE ACTIVOS

Con esta opcién se podra echar un vistazo de los movimientos que tiene el activo, el historial de las
reubicaciones.

PCDnsulta Activos - (MARCELC UQUILLA
o]

pciones
P Consultar | 'L‘f) Cancelar |
ACTIVD TRIE . |
Datos Generales Tipo Secuencia Periodo ¥.Activo ¥.Movimien ¥.Actual
SERIE - INGRESAR REGISTRO CATASTRAL 0000000001 2Ms-07 n.o0 120.000.00 120,000.00 (=]
EDIFICIO EN EL CENTRO DP 0000000004 205 -07 120.000.00 1.000.00 1149,000.00
|
CLASIFICACION ~ 180201 Edificios Guapas -
DEPARTAMENTD 000001 ADMIMISTRACION
LSUARID 1 MARCELD VINICIO UQUILLAS
I BLOR ACTUAL 119,000.00
% DEPRECIAR 10.00
104 UTIL
DEFPREC DESDE 25/07/2015
| DEPREC HASTA 25/07 /2025 _
26/07/2015 MARCELD YIMICIO UQLILLAS =)
[
MARCELD LIQUILLAS ALBAN | Administrador |

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

| Activo | Codigo del activo
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OPCIONES DE REPORTES

8 DC_OnLine For Windows - (ACTIVOS FLIOS)

| REPORTES
j—/

4 Reporte de Activos
=

X P 1
a RMPPLAYAS \d 2015/agosto/10
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REPORTE DE ACTIVOS

Esta opcién permite emitir dos reportes.

-

i'#* Reporte de Activos

el

Opciones

|| &5 Imprimir | &7 Cancelar

Criterios del Reparte I

Clazificacian | |

{® General

) Saldos Eztada

Tipo

Fecha |n1 /0172015

j | 20/07/2015

I.-’-'-.u:tiw:us

LdlefLed [

ADMIN

El primer reporte es el general el cual tiene este contenido:

1of1

IR

v n|e| (@] e Sl 18| Twes 1o

MARCELO UQUILLAS ALBAN

RUC - 0991474811001
Valle Alto, Urb. Paris, Mz 1126 V 17, Telefono(s) 3920383

&

ACTIVOS FIJOS

EN Englis

Paq. No. 1
Fecha 29/07/2015 22:39:37

Fe. Termino

m @
Vida Uti

|cndnmm| Fe. Adg # Fadura |

p

‘ Costo

Depr,

120101
ACTO04

Materiales Importados
27/07/2015 27/07/2020  2.00 0010020000333 PROVEEDOR NRO 5657

De 181-360 dias
27/07/2015 27/07/2027  3.00 0010020000000 TEST

Edificios Guayas
25/07/2015 25/07/2025 10,00 0010120000222 MARCELO UQUILLAS

Muebles/Equipos y Enseres

24/07/2015 01/01/2017  3.00
24/07/2015 01/01/2017  3.00

PRUEBA DE INGRESQ

TOTAL Materiales Importados :

PRUBA DE NUEVOS CAMPOS

TOTAL De 181-360 dias :

EDIFICIO EN EL CENTRO

TOTAL Edificios Guayas :

c
c

TOTAL Muebles/ Equipos y Enseres :

12,000.00

12,000.00

5,600.00

5,600.00

120,000.00 ADMINISTRACION MARCELO VINICIO UQUILLAS

120,000.00

4,000.00 ADMINISTRACION CINTHYA MARIA GONZALEZ
4,000.00 ADMINISTRACION  CINTHYA MARIA GONZALEZ

8,000.00

TOTAL

Muestra todos los activos con sus valores de compra clasificados por cuentas.
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El segundo reporte es el de saldos:

i< REPORTE SALDOS DE ACTIVOS

1ot M| =] B|B|&| [ 8] Tows 1

RUC - 0991474811001

MARCELO UQUILLAS ALBAN
B -
w— Valle Alto, Urb. Paris, Mz 1126 V 17, Telefone(s) 3920383 Fecha  29/07/2015

ACTIVOS FIJOS

120101 Materiales Importados
ACTO04  PRUEBA DE INGRESO 12,000.00 11,980.00

Total Materiales Importados ==>  12,000.00 11,330.00

De 181-360 dias
PRUBA DE NUEVOS CAMPOS

Edificios Guayas
EDIFICIO EN EL CENTRO ADMINISTRACION 120,000.00 1,000.00 119,000.00

Total Edificios Guayas ==> 12000000  1,000.00 119,000.00

Muebles/Equipos y Enseres
ADMINISTRACION 4,000.00
ADMINISTRACION 4,000.00

Total Muebles/Equipos y Enseres ==> 8,000.00

TOTAL

El cual muestra los activos y los saldos restantes que tienen pendiente de depreciar.
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¢ COMO BUSCAR DATOS?

Todas las busquedas de datos tienen algo similar en el funcionamiento, el cual se lo explicaremos a
continuacion y utilizaremos como ejemplo la bisqueda Asientos de Diario:

Busqueda de Asientos dianios

MODELD OBSERYACION | a0 | mES
20000800007 SUELDO DE PRIMERA QUIMCEMA DE AGOE 2000 0g
20000800002 COMPRAS EM PYCCA Y MARATHOM 2000 na
20000800003 COMPRAS COM WISA CASH 2000 na
20000800004 SUELDO SEGUMDaA QUIMCEMA. 2000 na
20000800005 2000 na
20000800006 REUMIR PARA DaqvaMITA, 2000 na
20000800007 PaG0 DE LUZY ARRIEMDO 2000 na
20000300007 2000 ]
20000300002 2000 ]
20001 000007 2000 10
200017100007 2000 11
20001 200007 2000 12
2001071000017 200

4 SO D D &
Aceptar Buzcar Anterior Siguiente | Cancelar

En la parte inferior existen unos botones los que tienen la siguiente funcion:

BOTON DESCRIPCION
v . . .
Aceptar Permite seleccionar el dato de la celda activa
Buscar Permite realizar una busqueda por el campo activo
& o . .
Arberior Permite movilizarse a la celda anterior a la que esta activa
e 22 Permite movilizarse a la celda siguiente de la celda que esta
Ciguignte activa.
&
Cancelar Abandona la pantalla en donde se encuentra
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Al presionar el boton de BUSCAR este muestra lo siguiente:

|' Buscar por OBSERWACIOMN

&
Cancelar

El cual me permite ingresar un texto por lo que voy a buscar en esa celda, para ello debo de
ingresar el texto y presionar ENTER, si existe el texto automaticamente se ubicara en la celda que
contiene el texto buscado, si no existe ninglin dato coincidente no tomara ninguna accién.

Si desea buscar por otra celda lo que tiene que hacer es dar CLICK por la celda que desea buscar
0 moverse con el cursor a la celda.

MODELD OBSERVACION sfio | MES |
20000800001 SUELDO DE PRIMERA QUINCENA DE AGOY2000 08
20000300002 COMPRA&S EN FYCCA ¥ MARATHON 2000 08
20000300003 COMPRAS COM VIS4 CASH 2000 08
20000300004 SUELDO SEGUNDA QUINCENA, 2000 08

arlnlnipiplelninininley

annn

na

Para devolver los datos al cliente debe de dar DOBLE CLICK en el dato deseado o presionar el

botdon de ACEPTAR.
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¢ COMO UTILIZAR LA PANTALLA DEL REPORTE?

Para utilizar la pantalla del reporte se debera seguir con las siguientes instrucciones, para lo cual se
utilizara el siguiente reporte presentado en pantalla:

EPORTE DE FACTURAS NO PAGADAS ¥ CLIENTE &=l

I4| 4 | 1af1+ » | b|| -| .%|@| |ssz v[ Totak110  100% 110af 110

LCC
RLUC - 0921245454
» Telefono(s) 2669895
FACTURAS NO PAGADAS ¥ DOCUMENTOS MO APLICADDS
Cortado al 22/10/2006
Fecha del Reporte: 22/0ct/2006 Pag. No.

Cliente MATERIALES Doy Ak Telf: 03 2423708 03 2828043

Dir. DARQUEA 1114 EMTRE ELOY ALFARD Y Zona AMBATO

Yendedor BYROM GECWAMMY MOMTEMEGRC SILVA

Documento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacion YALOR DOC.

MF 001-001-0000000333 28072006 12 /08 /2008 71 Ed.14
SALDD (MATERIALES DAYANA)

Cliente COMERCIAL DE FAZ Telf: 05-2730182 2392897

Dir. SEMERAL BAROMI ¥ PEDRO CARBO Zona BABAHCY O

Yendedor BYROM GECOVAMMY MONTEMEGRC SILVA

Documento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacion YALOR DOC.

MF 001-001-0000000299 07072006 06022006 77 26500
SALDD (COMERCIAL DE FAZ)

Cliente FERRETERIA ¥IM Telf: 2962776

Dir. AN GUAYAQUIL 219 Y AMAZOMAS Zona EMPALME

Yendedor BYROM GEOMVAMMY MONTEMNEGRO SILVA

Docuniento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacién YALOR DOC.

MNF 001-001-0000000306 11007 /2006 10/08 2006 73 420.00

SALDO (FERRETERIA YIN)

Cliente  TERAN MALDOMADC MERWIN Telf: 2342734

Dir. 20 @htd Y LAy CH ESCUIMA Zona GUAYAQUIL

Yendedor BYROM GECWAMMY MOMTEMEGRC SILVA

Documento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacion YALOR DOC.

MF 001-001-0000000295 0207 /2008 021032008 21 21628
SALDO (TERAN MALDOMNADD MERWIN]

Cliente COMERCIAL CEMTRAL SUST MORAMN Telf: 2365E5T 2452097

Esta es la barra de menu de la parte superior de la pantalla del reporte.

4] rete v ]| & [emx ]

Los cuales tiene diferentes funciones que se van a describir a continuacion:

BOTON | FUNCION
4 Se ubica en la primera pagina.
4 Se mueve a la pagina anterior.
p Se mueve a la pagina siguiente.
Y Se ubica en la Ultima pagina.

|BE|3* TI Para ver mas grande o pequefia la impresion, se aumentan o disminuyen
las letras de tamano.

Se envia el reporte a la impresora.
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