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OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

El uso de este manual sirve de guia a cada usuario interesado en el uso del sistema, ya que
muestra de manera comprensible y clara la descripcion de cada una de las opciones, las mismas

que tienen como punto principal el de realizar un objetivo en particular:

v" Facilidad de encontrar un determinado tema, que se desee conocer.

v El manejo facil y rapido de las opciones del sistema.

v" Mostrar los pasos a seguir por el usuario para realizar un proceso complejo.

En fin el objetivo del manual es de ser una guia Util para los usuarios que deseen manejar el

sistema.

FUNCIONALIDAD DE LOS BOTONES DEL MENU.

Para explicar este punto se lo ha divido en tres partes, en esta parte describiremos la funcion de los
botones del menu de las pantallas de mantenimiento:

D3 Eéad S -

BARRA DEL MENU DE MANTENIMIENTO

N

o]
o
=

N | FUNCIONALIDAD

O OhESRED

Permite blanquear los controles para ingresar un nuevo registro.
Permite habilitar los campos que podran ser modificados de un registro.
Elimina un registro.

Permite presentar una pantalla de busqueda de datos.

Blanquea los controles para realizar una busqueda individual.

Presenta el reporte a pantalla del registro activo.
Graba los datos que se han ingresado o modificado.
Cancela o Deshace la accion que se desea tomar.
Envia a validar y registrar el documento electrénico emitido ante el SRI

Ciertos botones estan asociados a una combinacion de teclas que la detallamos a continuacion:

BOTON

COMBINACION DE
TECLAS

5O =20

CTRL + N
CTRL+ O
CTRL + R
CTRL + P
CTRL+ G
CTRL + Z
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MenUl de pantallas de procesos especiales:

|| Aceptar | Cancelar
BARRA DEL MENU DE PROCESOS ESPECIALES

BOTON | FUNCIONALIDAD

Aoeptar Permite realizar el proceso que se ha elegido.
Cancelar Permite cancelar y en ocasiones abandonar

seleccionado.

la pantalla del

proceso

Los botones estan asociados a una combinacion de teclas que la detallamos a continuacion:

BOTON COMBINACION DE
TECLAS
Aceptar CTRL + A
Cancelar CTRL + Z

Menu de pantallas de reportes:

” &5 Imprimir | &7 Cancelar

BARRA DEL MENU DE REPORTES

BOTON | FUNCIONALIDAD

=] Presenta el reporte a pantalla seguin los criterios seleccionados.
K7 Cancela y abandona la pantalla del reporte seleccionado.

NOTA: Todas las combinaciones de teclas pueden ser utilizadas en las diferentes pantallas que

tiene el sistema.
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ACCESANDO AL MODULO DE ALUMNOS.

El objetivo de este mddulo es de proporcionar una herramienta Util para el usuario y proporcionar
datos confiables y oportunos. El usuario para ingresar al sistema debera ingresar su Usuario,
Password y Compaiiia, asignado por el administrador de los sistemas.

El cual se mostrara la siguiente pantalla:

Acceso al Sistema

(< J&a&-ﬂ_‘”ﬁmm

— — |
g Lzuario Iﬁ'«DMIN
Pazsyword ||
Compafiia | DS |

" tcepkar * Cancelar |

Si el usuario no tiene permiso para realizar esta operacién, se presentara un mensaje diciendo
USUARIO NO TIENE PERMISO PARA EL SISTEMA.

Si se presenta esté mensaje comuniquese con el Administrador del Sistema para que le proporcione
permisos para realizar las operaciones que desea hacer.

Si su clave a expirado el sistema le preguntara si desea especificar una nueva, si usted desea
cambiarla se presentara la siguiente pantalla:

Cambiar Password

% Passward ||
Confirme Pazsword I

" tcepkar | * Cancelar

En ese momento usted debe ingresar la nueva clave haciendo la confirmacion de la misma, para
que el cambio tenga efecto debe presionar el Boton de Aceptar y se actualizara su clave. Cuando se
cambia la clave se presentara un mensaje de la siguiente manera:

El cual le indicara que la clave se cambio con éxito. Después mostrara el siguiente mensaje:
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Espere mientras se inicia la sesion.

El cual nos indica que se estan recuperando los permisos y preparando para iniciar la sesion del
usuario en el sistema.

Cuando el usuario haya iniciado la sesion se le mostraran las opciones que a él le dieron permiso
mostrando el menu principal del sistema.
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o8 DC_OnLine For Windows - (MODULO DE ALUMNOS) X

Mantenimientos g Procesos Especiales A Reportes
=

% MANTENIMIENTOS

=
“' Alumnos
=

2017/ mayo/18 i Administrador

MENU MANTENIMIENTO

o8 DC_Online For Windows - (MODULO DE ALUMNOS) x

Mantenimientos Procesos Especiales A Reportes
L ﬁ PROCESOS
o A

Generacion de Cartera Anual - Paso 1
Generar Facturas - Paso 2
Contabilizar Cartera - Paso 4

Imprimir Facturas - Paso 3

Generar Cartera-Factura por Alumno

Actualizar Tarjetas Credito - Debitos Automaticos

2017/septiembre/28 g Administrador

MENU PROCESOS
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8 DC_OnLine For Windows - (MODULO DE ALUMNOS) x

'4,.\ Y. Mantenimientos & Procesos Reportes
| —

ESPECIALES

Generar Archivos PIC

Subir cobros del Bolivariano

Subir cobros del Pichincha

Cierre Periodo Lectivo - PASO 1
Trasladar Cursos - PASO 2

Generar Files TC Banco Internacional

Subir cobros del Internacional

] =
é 2017/septiembre/28 & Administrador

MENU ESPECIALES

=}
X

8 DC_OnLine For Windows - (MODULO DE ALUMNOS)

Procesos Especiales A

—
REPORTES
‘I Rep. de cobros diarios

de cobros mensual
de datos de alumnos

. de datos de alumnos becados
de estado de cuenta del Alumno
de facturas por curso

. de avisos de cobro

Estado de Cuenta anual

2017/mayo/18 i Administrador

MENU REPORTES
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MODULO DE ALUMNOS.

Por medio de este mddulo se podran realizar el control de los cursos de la unidad educativa. Las
caracteristicas mas importantes del médulo son:

Altas y Bajas Cursos y Alumnos.
Generacién de cartera.

Generar facturas

Generar facturas por alumnos
Generacion de archivos para bancos.
Cierre de periodo lectivo

Reportes de estado de cuenta de alumno
Reportes de aviso de cobro

Reporte de estado de cuenta anual

OPCIONES DE MANTENIMIENTO.

$8 DC_OnLine For Windows - (MODULO DE ALUMNGS) Ed

: : Mantenimientos b 4 Especiales é Reportes
% MANTENIMIENTOS

J Cursos
=

4‘ Alumnos
==
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MANTENIMIENTO DE ALTAS/BAJAS CURSOS

Permite mantener actualizados los datos de los cursos, la cual muestra la siguiente pantalla:

# Cursos - (ASUNCION)

Mantenimiento  Salir

i Cobroz ]

Curso

Seccion
Grado

Paralelo

TEW EHD

D ezcripcion
Abreviatura

Ex Grado
Bachillerato

E zpecializacion
Tit.Bachiller
Tutara

= M atricula
L Pengion
CxC Seguro
DESC Matricula
DESC Penzion
Estadao

—

|PRE-ESCOLAR

|PRE KINDER &

T

|PRE KINDER &

|PRE KINDER &

[1102010m

[110201004

[110201007

[1101010m

|
|
[
!

[410102001

[F oo v v icial

|Activo

=

Adriniztrador

Consulta

ASUNCION

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Curso
Seccion
Grado
Paralelo
Descripcion
Abreviatura
Ex grado
Bachillerato

Especializacion

Titulo de Bachiller

Tutora
CXC Matricula

CXC Pension
CXC Seguro
Desc Matricula

Desc Pension

Caddigo alfanumeérico que identifica el curso
Descripcién de la seccion del curso.

Descripcidn o identificacion especifica en cada unidad educativa
Descripcién amplia del curso
Descripcion corta del curso

Descripcion de la especializacion si aplica

Titulo de bachiller si aplica

Nombre de la tutora

Cuenta contable donde se almacenara el valor del servicio de la
matricula

Cuenta contable donde se almacenara el valor del servicio de la
pension

Cuenta contable donde se almacenara el valor del servicio del
seguro.

Cuenta contable donde se almacenara el descuento del servicio
Matricula.

Cuenta contable donde se almacenard el descuento del servicio
pension
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Estado

Estado de curso

NOTA: Para Modificar o eliminar un CURSO debera primero consultarla, con el boton #4, para mas

informacion ver "Como Buscar Datos”.

f Cursos - (ASUNCION)

Mantenimiento  Salir

O

i
DESCRIPCION MES VALOR BECA  SERVICID

& |MATRICULA |4 [176.21 | |oo03 [MATRICULA EDUCACION PRIMAF

L |PENSION M&D |5 [182.13 | * |oood |PENSION EDUCACION PRIMAR .

i |PENSION JUNIO 3 [18813 B |FENSINN EDUICACION PRIMARLA:
|PENSION JULIO |7 [182.13 | * |oood |PENSION EDUCACION PRIMAR .
[PENSION AGOSTA | [18813 B |FENSINN EDUICACION PRIMARLA:
|PENSION SEPTIEMBRE |9 [182.13 | * |oood |PENSION EDUCACION PRIMAR .
|FENSION DCTUBRE [10 [18813 B |FENSINN EDUICACION PRIMARLA:
|PENSION NOWIEMBRE 11 [183.13 | ® |oood |PENSION EDUICACION PRIMAR 4
|PENSION DICIEMBRE 12 [189.12 | ® o004 |PENSION EDUICACION PRIMARIA.
|PENSION EMERD 13 [182.13 | * |oood |PENSION EDUICACION PRIMAR 4
|PENSION FEBRERD 14 [189.12 | ® o004 |PENSION EDUICACION PRIMARIA.
|SEGURD |6 |40 | |ooo7 |SEGURDOS DE ACCIDENTES

Adrniniztrador Consulta ASUMNCION

Los campos que deben utilizarse son:

Mes
Valor
Beca
Servicio

Indica en que mes se generara la factura

Valor del servicio, se modifica cada afio en caso de ser necesario.
Indicador que permite aplicar o no descuento al servicio
Servicio asociado a la factura que generara el sistema.
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MANTENIMIENTO DE ALTAS/BAJAS ALUMNOS

Permite mantener actualizados los datos de los alumnos, la cual muestra la siguiente pantalla:

{:ﬁ Mantenimiento de Alumnos

Mantenimiento  Salir

O
&l
X Alurino 59027
Mormbres [JOEL ANDRES
Ap. Paterno |BALDEDN Ap. Matemo |D‘-\MF’DS
Fec./Mac. IW' Sern | Mazculing J
4 Tipo/Sangre | Lugar/Mac. |
# Macionalidad | Cedula |
Direcion [
Fano li Fec./ng. ’Wl
Cursa 1B [3ER.ARD DE BACHILLERA] ... | C. Anterior 5B |200.AR0 DE BACHILLERATO EN 1
Nra. Matricula |533 Falio |35~|
Cliente 52 |SEGUNDD BALDEON DRRALA
% Beca lﬂi % Aplica Seaura Estada |Graduad0 J
Representante ]
Cedula |
Nombres |
Direccion |
Fano ,7
Prafesion | Estado Civil |
E-tail | M acionalidad |
Trabajo |
Dir. Trabajo |

Fono Trabajo

ADMIN Administrador

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Alumno Codigo numérico que identifica el alumno
Nombres Nombres del alumno.

Ap Paterno Apellido Paterno del alumno

Ap Materno Apellido Materno del alumno

Fec Nac Fecha de Nacimiento del alumno

Sexo Sexo del alumno

Tipo/Sangre Tipo de sangre del alumno

| Lugar /Nac Lugar de nacimiento del alumno
Nacionalidad Lugar de Nacimiento del alumno

Cedula Cédula del alumno

Direccion Direccion de domicilio del alumno

Fono Teléfono del alumno

Fec/Ing Fecha de ingreso a la institucion del alumno
Curso Curso asignado del alumno
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C. anterior

Curso anterior del alumno

Nro Matricula

Ndmero de matricula del alumno

Folio

Folio del alumno

Cliente Codigo y Nombre del cliente a quien se le emitira las facturas

% Beca % del descuento de factura en pensiones por beca

Aplica Seguro Indicador de si el alumno desea o no seguro (Seleccionado = Si
desea)

Estado Estado del alumno
Activo Alumno sin novedad y en clases
No matriculado Alumno con posibilidad de matricularse
Suspendido Alumno que salié del Colegio por cualquier motivo /
0 que reserva cupo
Graduado Alumno graduado

Representante

Cédula Cédula del representante

Nombres Nombres y apellidos del representante.

Direccion Direccion de domicilio del representante

Fono Teléfono del representante

Profesion Profesion del representante

Estado Civil Estado civil del representante

Email Correo electrénico representante

Nacionalidad Lugar de Nacimiento del representante

Trabajo Nombre del lugar donde trabaja el representante

Dir Trabajo Direccion del trabajo del representante

Fono Trabajo

Teléfono del trabajo del representante
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OPCIONES DE PROCESOS.

8 DC_OnLine For Windows - (MODULO DE ALUMNOS) X

P P E——
I ) Mantenimientos é % Procesos Especiales é Reportes

} PROCESOS
=3

| Generacion de Cartera Anual - Paso 1

' Generar Facturas - Paso 2
Contabilizar Cartera - Paso 4
Imprimir Facturas - Paso 3

! Generar Cartera-Factura por Alumno - 1er PASO
Actualizar Tarjetas Credito - Debitos Automaticos

Generar Control por Alumno - 2do PASO

2017/octubre/11 i Administrador
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PROCESOS — GENERACION DE CARTERA ANUAL — (PASO 1)

Pre-Condiciones:

1. Ejecutar Especiales / Cierre de Periodo Lectivo (PASO 1)
2. Trasladar cursos (PASO 2)

Permite ejecutar todos los cobros del nuevo afio lectivo, la cual muestra la siguiente pantalla:

Generar Cartera Anual (Pension/Segura] - ... — =

Opciones

Aceptar Cancelar

Datos del Penado l

PTO.EMISION 1[1]] om &fio 207

Adrniniztradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

| Ao | Afio lectivo actual o que inicia.
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PROCESOS - GENERAR FACTURAS - (PASO 2)

Pre-Condiciones:
1. Generacion de cartera Anual (PASO 1)

Permite generar las facturas de los cobros afo y mes seleccionado, la cual muestra la siguiente
pantalla:

B Generar Facturas - (ASUNCION) — X

Opciones

Aceptar Cancelar

Datas del Perioda l

Mes x| Afio 2017
PTO.EMISION 001 | ool

Adriniztradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Mes Mes del cual se generaran facturas
Aiio Afio lectivo actual.
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PROCESOS - IMPRIMIR FACTURAS - (PASO 3)

Pre-Condiciones:
1. Generar facturas (PASO 2)

Permite imprimir las facturas de los cobros ano y mes seleccionado, la cual muestra la siguiente
pantalla:

Imprimir Facturas - (ASUNCION]) — w
Opciones

Datos del Peniodo l

Mes Octubre Afio ’W

Cliente | |
Cursa | [ | I” Porfecha ML [201741011 ~| PN [2071001 -]
FACINICIAL | 001 | oo1 | ) o _
FAC. FINAL | 001 | 001 | l’Q'Consultar i@ Imprimir

Administrador

Los campos que deben pueden o deben ser ingresados se detallan a continuacion:

Mes Mes del cual se imprimen facturas

Aio Afio lectivo actual.

Cliente Cliente especifico de quien se desee las facturas
Curso Curso especifico del cual se desee las facturas

Por fecha (INI y FIN) |Check que permite imprimir ademas consultar por la fecha de
emision de la factura, las cuales se seleccionan en los campos fecha
INI y FIN.

Se creo para ayudar al momento de la impresién de las facturas por
CUrso y por mes

FAC. INICIAL Numero inicial de la factura

FAC. FINAL Ndmero final de la factura
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PROCESOS - CONTABILIZAR CARTERA- (PASO 4)

Pre-Condiciones:
1. Imprimir factura (PASO 3)

Permite contabilizar los cobros afio y mes seleccionado, la cual muestra la siguiente pantalla:

2= Contabilizar Cartera - (ASUNCION) — *

Opciones

Aceptar Cancelar

Datos del Penodo l

ez Octubre Afio 2m7

Adrninistradar

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Mes Mes del cual se generaran facturas
Aio Ao lectivo actual.
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PROCESOS - GENERAR CARTERA-FACTURA POR ALUMNO (PASO 1)

Permite generar cobros y factura del mes para alumnos gue ingresan en meses posteriores iniciado
el afio lectivo y mes seleccionado, la cual muestra la siguiente pantalla:

Generar Cartera por Alumno - (ASUNCION) — e

Opcicnes

Aceptar Cancelar

Dratos del Periodo l

Mes Qctubre Afio 2Mm7
PTO.EMISION oo (1]1]]
Alurnn | |

Adrniniztradar

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Mes Mes del cual se generaran facturas
Aio Afio lectivo actual.
Alumno Alumno a quien se le generara la informacion.

Ejemplo: Si un alumno ingresa en Julio, esta opcidén permite ingresar el control y factura de la
Matricula (Abril) y pension (Julio)
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PROCESOS - GENERAR CONTROL POR ALUMNO (PASO 2)

Pre-Condiciones:
1. Generar cartera-factura por alumno (PASO 1)

Permite generar cobros del mes seleccionado y siguientes hasta el final del afo lectivo, para
alumnos que ingresan en meses posteriores iniciado el ano lectivo y mes seleccionado, la cual

muestra la siguiente pantalla:

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Generar Contrel por Alurnne - (ASUMCION)
Opciones

Aceptar Cancelar

Datos del Perioda l

Mes . o T
PTO.EMISION oo (1]1]]
Alumna | |

Adrninistradar

Mes Mes del cual se generaran facturas
Aio Afio lectivo actual.
Alumno Alumno a quien se le generara la informacion.

Ejemplo: Si un alumno ingresa en Julio, esta opcidn permite ingresar el control pension desde
Agosto hasta Febrero del siguiente afo. Seguimos con el ejemplo dado en la opcién anterior.
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PROCESOS - ACTUALIZAR TARJETA DE CREDITO - DEBITOS
AUTOMATICOS

Opcion utilizada para actualizacion de tarjetas de los padres de familia que solicitaron debito
automatico a través de tarjeta de crédito. Por medio del banco internacional, la cual muestra la
siguiente pantalla:

Actualizar Tarjetas de Credito - (ASUNCION) — 4
Opcicnes

Aceptar Cancelar

Buscar archiva... l

Banco 032 |BAMCO IMTERMACIONAL

E ztablecimiznta |EIEIE

Ruta del Archiva | J

i alumno o procesador | ci tarjeta fr ewpiracion| f2 actualizacion -
B (390324 - 0 270942017 09:08: 29—
990795 03z ] 270942017 09:08:29
990813 03z 5 270942017 09:08:29
991118 03z 1 270942017 09:08:29
991127 03z 1 270942017 09:08:29
991300 03z 0 270942017 09:08:29
991312 03z 5 270942017 09:08:29
991390 03z 2 270942017 09:08:29
991391 03z 2 270942017 09:08:29
Q1R naz n 27N T NN 7T
< | AN

Adrniniztradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Banco Selecciona el banco, en este caso internacional

Ruta del archivo Selecciona el nuevo archivo el cual contiene la nueva lista de padres
que desean el debito.
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El archivo Excel contiene las siguientes columnas

e Numero de tarjeta de crédito
e Codigo del alumno
e Fecha de expiracion de la tarjeta
Todos los campos no llevan espacios, ni otro caracter gue no sea nimero o letra.

En caso de que se desee eliminar un registro definitivamente la columna de la fecha de expiracion
debe llevar 9999 y el cédigo del alumno.

& - I= PlantillaTC xlsx - Microsoft Excel
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos
= °’° Cortar Calibri 1o AN g’; P =) Ajustar texto General - }55,'
53 Copiar ~ e
PEEET e N & § - S-A- EE E EEE combinarycentrar | $ v % 000 | %) L% coriglzgilztr
Portapapeles Fuente Alineacion Mumero
c3 - fe
A B C o E F G H 1 1 k
1 1234567850123456 ‘590124 201712
2 3333333333333333 ‘590122 201304

)

[3%]

a
S
6
7
8
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OPCIONES ESPECIALES

o8 DC_OnLine For Windows - (MODULO DE ALUMNOS) X

Reportes

Generar Archivos SAT

Generar Archivos PIC

Subir cobros del Bolivariano

Subir cobros del Pichincha

" Cierre Periodo Lectivo - PASO 1

Trasladar Cursos - PASO 2

‘ Generar Files TC Banco Internacional

‘ Subir cobros del Internacional

2017 joctubre/11 i Administrador
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ESPECIALES - GENERAR ARCHIVOS SAT

Permite generar cobros en 2 archivos hasta el mes seleccionado, para el banco Bolivariano, la cual

muestra la siguiente pantalla:

Generar Archivos SAT - (ASUMCION) — e

Opciones

Aceptar Cancelar

Datos del Penado l

ez

Octubre Afio 2m7

Adrninistradar

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Mes

Mes del cual se generaran los cobros a enviar al banco

Ano

Ano del cual desean seleccionar.

El archivo es generado en la ruta local “C:\DatosCobros\SAT\ASUNCION\2017" donde el afio varia.
Los archivos llevan el nombre ALUMNOS009.TXT y ACTALUMNOSO009.TXT ya que asi lo solicita el
banco Bolivariano. El primer archivo inicializa el sistema y el segundo elimina lo que hizo el primer

archivo.
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Alumnos Guia de Uso

ESPECIALES - GENERAR ARCHIVOS PIC

Permite generar cobros en 1 archivo hasta el mes seleccionado, para el Banco de Pichincha, la cual
muestra la siguiente pantalla:

Generar Archivos PIC - (ASUNCION) — e
Opciones

Aceptar Cancelar

Datos del Penado l

ez Octubre Afio 2m7

Adrninistradar

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Mes Mes del cual se generaran los cobros a enviar al banco

Ao Ano del cual desean seleccionar.

El archivo es generado en la ruta local “C:\DatosCobros\PIC\ASUNCION\2017” donde el ano varia.
El archivo lleva el nombre COBROS009.TXT ya que asi lo solicita el banco del Pichincha.
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Alumnos

Guia de Uso

ESPECIALES - GENERAR FILE TC BANCO INTERNACIONAL

Permite generar cobros en 1 archivo hasta el mes seleccionado, para el Banco Internacional, la cual

muestra la siguiente pantalla:

Opcicnes

Buscar archivo... l

Aceptar Cancelar

Generar Files TC Banco Internacional - (ASUMCION)

Banco |032 |E.-’-‘«NEEI IMTERMACIOMAL

Establecimiento  |008

Mes | Octubre j Afio 207
ci_alumno ci_procesador | ci tareta |« expiracion| fx_actualizacion -

b (990324 03z al ] 270942017 09:08:29 ]
930795 03z 5 3 2709/2017 09:08:29
93081 3 03z 4 3 2709/2017 09:08:29
931118 03z 41 1 2709/2017 09:08:29
991127 03z 41 1 2709/2017 09:08:29
937300 03z al ] 2709/2017 09:08:29
9371312 03z 4 3 2709/2017 09:08:29
aad 2an 27 4 a T3 M0 T 0273 bl

4 3

Adriniztradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Banco Seleccionar el banco (Internacional)

Mes Mes del cual se generaran los cobros a enviar al banco, en este
proceso solo seran los de mes indicado

Aio Afio del cual desean seleccionar.

El archivo es generado en la ruta local “C:\DatosCobros\INT\ASUNCION\2017" donde el afio varia.
El archivo lleva el nombre COTARIJETAS201706.txt ya que asi lo solicita el banco internacional.
Cambia el afio y mes al final del nombre.
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Alumnos Guia de Uso

ESPECIALES - SUBIR COBROS BOLIVARIANO

Permite seleccionar el archivo enviado por el banco Bolivariano, la cual muestra la siguiente
pantalla:

Subir archivos del Bolivariano - (ASUNMCION] — e

Opciones

Aceptar Cancelar

Buscar archiva... l

Fiuta del Archiva || J

Adrinistradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Ruta del archivo Seleccionamos el archivo enviado por el banco de los pagos

realizados por los clientes. Luego el sistema automaticamente
aplicara a las facturas pendientes de pago.
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Alumnos Guia de Uso

ESPECIALES - SUBIR COBROS DEL PICHINCHA

Permite seleccionar el archivo enviado por el banco Pichincha, la cual muestra la siguiente pantalla:

®s Subir archivos del Pichincha - (ASUNCION) — >
Opciones

Sceptar Cancelar

Buscar archivo... l

Futa del Archiva || J

Adrminiztrador

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Ruta del archivo Seleccionamos el archivo enviado por el banco de los pagos
realizados por los clientes. Luego el sistema automaticamente
aplicara a las facturas pendientes de pago.
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Alumnos Guia de Uso

ESPECIALES - SUBIR COBROS DEL BANCO INTERNACIONAL

Permite seleccionar el archivo enviado por el banco Internacional, la cual muestra la siguiente
pantalla:

2= Subir archivos del Internacional - (ASUNCIOM) — *

Opciones

Aceptar Cancelar

Buscar archiva... l

Fiuta del Archiva || J

Adrinistradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

Ruta del archivo Seleccionamos el archivo enviado por el banco de los pagos

realizados por los clientes. Luego el sistema automaticamente
aplicara a las facturas pendientes de pago.
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Alumnos Guia de Uso

ESPECIALES - CIERRE PERIODO LECTIVO (PASO 1)

Realiza el cierre del periodo lectivo, la cual muestra la siguiente pantalla:

Cierre Periodo Lective - (ASUMCIOM) — e
Opciones

Aceptar Cancelar

Datas del Perioda l

Ao | 27

Adrniniztradaor

Los campos que deben de ser ingresados se detallan a continuacion:

| Afo | Aio lectivo el cual cerraremos.

En este proceso el sistema realiza lo siguiente:
1. Cambia el estado de los alumnos de tercer afio bachillerato a GRADUADO
2. Cambia el estado de los otros alumnos a NO MATRICULADO
3. Crea el nuevo periodo lectivo
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Alumnos

Guia de Uso

ESPECIALES — TRASLADAR CURSOS (PASO 2)

Realiza el traslado a curso superior de los alumnos por curso, la cual muestra la siguiente pantalla:

& Traslado de Cursos - (ASUNCION] - bl
Opciones  Salir
pConsultar E} Procesar
Curso Descripcion Curso Nuevo Descripcion Mueva Curso =
1 |0& PRE KIMDER ‘&' 14 .. |1ER. AND EDUCACION BASICA A"
2 |08 PRE KINDER &' C— 1.
3 |oc FIMDER &' |
4 |00 KIMDER B |
5 |OE PRE KINDER C |
B |14 1ER. 4f10 EDUCACION BASICA "A" | ..
7 |1B 1ER. 4M0 EDUCACION BASICA "B" o
g |1C 1ER. AM0 EDUCACION BASICA "C" o
9 |24 200. ARO DE EDUCACION BASICA ' o
10 |28 200. AR0 DE EDUCACION BASICA B! |
11 |34 3ER. 4f10 DE EDUCACION BASICA ‘A" | ..
12 |3B 3ER. 4M0 DE EDUCACION BASICA B! o
13 |3C 3ER. AMO DE EDUCACION BASICA T o
14 |44 470. M0 DE EDUCACION BASICA ‘A o
15 |4B 470. AFO DE EDUCACION BASICA ‘B! ]
16 |54 5T0. AM0 DE EDUCACION BASICA &' o
17 |56 5T0. 4M0 DE EDUCACION BASICA B! o
18 |BA 6T0. AF0 DE EDUCACION BASICA A o
19 |BB BT0. 4H0 DE EDUCACION BASICA B! o 7
20 |7A 7MO. AND DE EDUCACION BASICA &' |
21 |7B 7MO. 4RO DE EDUCACION BASICA B o
22 |8A 0. R0 DE EDUCACION BASICA A" o
23 |8B 0. R0 DE EDUCACION BASICA "B" o
24 |BC 0. 4H0 DE EDUCACION BASICA "C" o
25 |9A 9NOD. ARD DE EDUCACION BASICA "A" |
26 |9 9MO. AR0 DE EDUCACION BASICA "B" o
7 lar akn ARIN ME FRIICACIOR BAGICS ¥
« | []
ASUNCION Adrinistrador

En este proceso el sistema realiza lo siguiente:
1. Cambia el estado de los alumnos a ACTIVOS

La consideracion especial es para los alumnos nuevo al afo lectivo, deberian tener estado “No

Matriculado”
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Alumnos Guia de Uso

OPCIONES DE REPORTES

@ DC_OnLine For Windows - (MODULG DE ALUMNOS)

ST e o |
Mantenimientos g Procesos = é Reportes

-, REPORTES
—
‘J Rep. de cobros diarios
. de cobros mensual
. de datos de alumnos
. de datos de alumnos becados
. de estado de cuenta del Alumno
. de facturas por curso
. de avisos de cobro

. Estado de Cuenta anual

( 2017/octubre/11 i P E———
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Alumnos Guia de Uso

REPORTES - DE COBROS DIARIOS

Permite saber todos los cobros diarios/por fecha y por tipo o forma de pago , la cual muestra la
siguiente pantalla:

i Reporte de Cobros — >
Opciones

&& Imprimir | 2 Cancelar

Criterioz del Reporte

Fechas Tipo de Pago

Fecha 170 x| Tipo

(TODOS)

(TOC

Tarjeta de Credita
Banco Baolivariano
Banco Pichincha
Efectivi

Banco Internacional

Adrinistradaor

El reporte muestra todos los pagos de los alumnos, el cual tiene este contenido.

& ASUNCION
RUC - 0990140273001 .
Direceidn Principal, Telefono(s) 042762554 Fecha del Reporte:  11/oct./2017
s REPORTE DE COBROS
DEL DIA 09/09/2017
Pag. No. 2
Nombre del Estudiante Mes Alumno Curse Pago Baneco Factura M.Fae Cobrado
SERFANO g 940342 TE BCO BOLIVARIANO FA-001-001-00000S8215 ]
GUERRA W g 991888 C BCO BOLIVARIANG FA-001-001-0000054645 ]
GUERRA W g 991888 C BCO BOLIVARIANO FA-001-001-0000055807 7
GUERRAY __ .. 8§ 991888 C BCO BOLIVARIANG FA-001-001-0000057115 ]
Resumen
Educacion Imicial 04565 EGB Elemental-Medi 3.387.60 EGB Superior-bach. 582479
Cobros Totales 10.158.04
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Alumnos Guia de Uso

REPORTES - DE COBROS MENSUAL

Permite saber todos los cobros diarios/por rango de fecha y por tipo o forma de pago , la cual
muestra la siguiente pantalla:

i Reporte de Cobros Mensual — >
Opciones

&& Imprimir | 2 Cancelar

Criterioz del Reporte

Fechas Tipo de Pago

| 2017403411
Hasta  |201710/11

Tipa |[TODDS) |
{10003

Tarjeta de Credita

Banco Baolivariano

Banco Pichincha

Efectivi

Banco Internacional

Led L

Adrinistradaor

El reporte muestra todos dia los pagos de los alumnos, el cual tiene este contenido.

& N ASUNCION
RUC - 0990140273001
Direcdién Principal, Telefono(s) 042762554 Fecha del Reporte:  11/oct./2017
e e REPORTE DE COBROS MENSUAL
DESDE 11/09/2017 HASTA 11/ 10/ 2017
Pag. No. 2
Dia Forma Pago Cobrado
27/092017 ECO 2.763.65
27/092017 PIC 14913
27/09:2017 T 930.83
281092017 EBCO 2.361.36
281092017 PIC 1.560.32
281002017 T 378.26
290092017 ECO 661014
29/092017 PIC 189.13
30/00,2017 ECO 1,860.37
304002017 PIC 37826
Resumen
Eduecacidon Inieial 26.470.50 EGB Flemental-Medis 54.802.64 ECB Superior-bach. TI640.54

Cobros Totales 139,003 68
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Guia de Uso

REPORTES — DE DATOS DE ALUMNOS

Permite saber cierta informacion basica de los alumnos y puede ser por curso, la cual muestra la
siguiente pantalla:

i Reporte de Alumnos

Opciones
&F Imprimir

Criterioz del Reporte

[ratos del Curso

7 Cancelar

Curzo

Adrninistradar

El reporte muestra cddigo, fecha Nacimiento nombres, etc., el cual tiene este contenido.

=+ ASUNCION
RUC - 0990140278001
Direccién Principal, Telefono(s) 042762554 Fecha del Reporte: 11/oct.[ 2017
oS REPORTE DE DATOS PERSONALES DE ALUMNOS
ERLA,
Pag. No. 2
CURSO PRE KINDER B
Codigo  Nombres del Estudiant: Direccion Lugar Nacimiento Fecha. Nac. Telefono
992135 JUAN PABLO ALVARADO CALDERON URB. VERANDA MZ 1202 VILLA 42 GUAYAQUIL 11042017 038863
992140  CINTHIA VERONICA ARMIIOS QUINONEZ URB. MIRADOR DEL NORTE MZ.34V.24 GUAYAQUIL 111042017 8040411
992167  LUCCIANO ANDRE MORA PAZ KM 12.5 FUNTILLA-SALTTRE, URB. GUAYAGUIL 1110412017
9921  BIANCA LUCIANA RODRIGUEZ MOGROVEIQ ALBORADA 12 AVA ETAPA MZ.I9VILLA 20 GUAYAGUIL 11042017
992219 ALEJANDRO MAXIMILIANO SOLORZANO La Joya, etepa Gemz, Mz, 3 villa 7 GUAYAQUIL 111042017
992227 ANA PAULA TRIVINO ORAMAS Utb. La Romarsdz GUAYAGUIL 11042017
992231  DIEGO JOSE VALERO HERRERA ALBORADA XETAPAMZ. 311V. 4 GUAYAQUIL 111042017
992233  SOPHIA DENISSE COELLO UGARTE SAMANES 3MANZANA 304 VILLA 31 GUAYAQUIL 150112010
952241 VALERIA CAMILA DIAZ VILLON CEIBOS NORTE MZ 873 VILLA 322 GUAYAQULL 4/11/2013
992242  EMILY ELIZABETH VILLACIS SARI CIUDADELA FLORIDANORTE MZ 612VILLA ~ GUAYAQUL 111042017
992253 PAULA ZAMBRANO QUEVEDO URB LA ROMAREDA ETAPA 2MZ 1872V 23 GUAYAQUIL 1110412017
992255 CRISTINA RAFAELLA FIALLOS CDLA URBANOR MZ 165SL 10 GUAYAQUIL 08022014
992264 EMILIANO ALONSO HERNANDEZ URB. LA PERLA ETAPA 3MZ 6032V 21 (KM GUAYAQUIL 06092013
992277 NATALLA VICTORIA SANTILLAN ROVAYO Via 2 la Costa Km 11,5; Urbanizacién Portal 2l 8cl GUAYAGUIL 11042017
952290 LUCIANA VICTORIA ALBARRACIN ASPIAZU Km 12.5 Via Samborondom - Salitre . Urb. Milann 30/09/2
992287 ADRIANA CORINA METIA MORA MAPASINGUE OESTE COL. DEL 18042
957054 EMANUEL JAVIER VASQUEZ VELA METROPOLIS 2 MZ 867 VILLA 12 29/06/2014 008650
TOTAL DE ALUMNOS 17
CTRSO WINTER "4’
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Alumnos

Guia de Uso

REPORTES - DE DATOS DE ALUMNOS BECADOS

Permite saber la informacion de los alumnos becados, la cual muestra la siguiente pantalla:

i Reporte de Alumnos Becados

Opciones
&F Imprimir

Criterioz del Reporte

7 Cancelar

[ratos del Curso

Curzo |

*

Adrninistradar

El reporte muestra curso, nombres, porcentaje de la beca, etc., el cual tiene este contenido.

ASUNCION
RUC - 0990140273001
Direccién Principal, Telefono(s) 042762554
REPORTE DE ALUMNOS BECADOS

¥, &

Fecha del Reporte:

11/oct./ 2007

DR
Pag. No. 1
Nro. Nombres del Estudiante Beca Tipo de Beca
CURSO PRE KINDER 'A’
1 GARAY PLUA ISABELA ESTEFANIA 3000 %
TOTAL DE ALUMNOS 1
CURSO PRE KINDER 'B'
2 VALEFO HERFERA DIEGO JOSE 4000 o
3 MEJA MOFRA ADRIANA CORINA 3000 %
4 VASQUEZ VELA EMANUEL JAVIER 3000 2%
TOTAL DE ALUMNOS 3
CURSO KINDER 'A’
3 ESPINOZA GARCIA GABRIEL JOAQUIN 3000 9%
TOTAL DE ALUMNOS 1
CURSO KINDER 'B'
] DE LA CRUZ SILVA MAFRIA JOSE 3000 %
7 FERFIN MINAN NICOLE GUILIANNA 3000 %
3 GOMZALEZ RIVER.A ANGIE SOFIA 3000 2%
g LUZARDOQ POWNALL ROMINA PAULETTE 3000 %

TOTAL DE ALUMNOS
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Guia de Uso

REPORTES - DE ESTADO DE CUENTA DE ALUMNOS

Permite saber la informacidn de los valores cancelados y pendientes, la cual muestra la siguiente

pantalla:

Opciones

&F Imprimir

Criterioz del Reporte l

7 Cancelar

i Reporte de Estado de Cuenta por Alumno

Alurnno ||

Periodo  |2017

Adrninistradar

El reporte muestra curso, nombres, meses pagados y meses pendientes, etc., el cual tiene este

contenido.
& W ASUNCION
RUC - 0990140278001
Direccién Principal, Telefono(s) 042762554 Fecha del Reporte:  11/oct./2017
ESTADO DE CUENTA POR ALUMNO
R AR
Pag. Mo. 1
ALUMNO 2022 HUATAMAVE CURSD DECIMO ANO
Descripeion Mes Valor Descuento Fec, Pago Pagado Forma
WMATRICULA SEC 4 513248 000 2017417 58208 BOLIVARIANO
2017/4i1 530,00 EFECTIVO
PENSION MAY SEC h] 21277 S000 201759 §212.77 BOLIVARIANO
PENSION JUN SEC 6 525277 5000 201767 §252.77 BOLIVARIANO
PENSION JUL SEC 7 s212.77 $0.00 20177 §212.77 BOLIVARIANO
PENSION AGO SEC 3 521277 $000 201785 $212.77 BOLIVARIANO
PENSION SEP SEC & 521277 000 201747 $212.77 BOLIVARIANO
PENSION OCT SEC 10 521277 50,00
PENSION NOV SEC 11 $212.77 $0.00
PENSION DIC SEC 12 21277 $0.00
PENSION ENE SEC 1 521277 50,00
PENSION FEB SEC 2 s212.77 $0.00
TOTAL 82,300.63 PAGADO £1,236.83
SALDO §1,063.85
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Guia de Uso

REPORTES - DE FACTURAS POR CURSO

Permite saber la informacion de los valores cancelados y pendientes por curso, la cual muestra la
siguiente pantalla:

i Reporte de Facturas por Curso
Opciones

&& Imprimir | 2 Cancelar

Criterioz del Reporte l

[ratos del Curso

Curzo | |

Periodo |2|:|1 7 | Octubre

Adrninistradar

El reporte muestra curso, nombres, meses pagados y meses pendientes, etc., el cual tiene
este contenido.

4= 3 ASUNCION
RUC - 0990140278001
Direccidn Princpal, Telefono(s) 042762554 Fecha del Reporte: 11/oct.[2017
wms FACTURAS POR CURSO
MES 2017 / 10
Pag. No. 1

CURSO 0A PRE KINDER A’
Nombre del Estudiante Daseripeion Mes Valor Descto Fec. Emision Factura Fec. Pago Pagado Forma
ATVA N PENSION OCTINI 10 5189.13 0:00% 201771002 30.00
ARIZ2 ZENSION OCT INT 10 §189.13 0.00% 201771001 $0.00
BRAV A BENSION OCTINI 10 5185.13 0.00% 261771001 $0.00
CEVA PENSION OCT INT 10 5189.13 0.00% 201771001 50.00
CHAO ZENSION OCT INI 10 §189.13 0.00% 201771001 $0.00
CORO! A PENSION OCTUBRE 10 5189.13 0:00% 201771001 50.00
GARA PENSION OCT INT 10 59456 50.00% 201771001 50.00
GARC ZENSION OCT INI 10 §189.13 0.00% 201771001 $0.00
HARO PENSION OCT INT 10 5189.13 0:00% 201771001 2017102 5189.13 BOLIVARIANO
LASC: AN PENSION OCTINI 10 5189.13 0.00% 201771001 2017103 5189.13 BOLIVARIANO
MANZ ZENSION OCT INI 10 §189.13 0.00% 201771001 $0.00
MARR PENSION OCT INT 10 5189.13 0.00% 201771001 $0.00
MEIA ZENSION OCT INT 10 §189.13 0.00% 201771002 0000099371 0,00
MORE ZENSION OCT INT 10 5185.13 0.00% 201771002 0000093347 20171041 $185.13 BOLIVARIANO
QUINC PENSION OCT INT 10 5189.13 0.00% 201771001 50.00
RATD ZENSION OCT INT 10 $189.13 0.00% 20170829 2017928 $189.13 BOLIVARIANO
RIVAI ZENSION OCT INT 10 5185.13 0.00% 201771001 $0.00
VERD! PENSION OCT INT 10 5189.13 0.00% 201771001 $0.00

TOTAL  53309.77 PAGADO $756.52 VENCIDO §1,553.25
rrRen o T vRmTD T
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REPORTES - DE AVISOS DE COBRO

Permite enviar a los padres de familia Avisos de cobro de los valores pendientes, puede ser filtrado
por curso, la cual muestra la siguiente pantalla:

i Reporte de Avisos de Cobro — *
Opciones

&& Imprimir | 2 Cancelar
Criterioz del Reporte l

[Dratos del Curzo

Curzo |

Periodo |2|T| 7

Referencia

PagarHasta|2m?;1D;11 j Yencidas al  |2017A10M11 -

Adrinistradaor

El reporte muestra curso, nombres, meses pendientes, etc., el cual tiene este contenido.

4 ASUNCION Pag. No. 1
RUIC - 0990140278001
Direccién Principal, Telefona(s) 042762554 Fecha del Reporte:  11foct./2017
o AVISO DE COBRO
DELA.
NOMBRE DEL ESTUDIANTE ANDINO CODIGO DEL ALUMNO &
FECHA EMISION 11/oct./2017 CURSO 0A PRE KINDER '&'
REFERENCIA PAGAR HASTA:  11/08/2017
PAGOS PENDIENTES
Cantidad Descripeion Valor
1 MATRICULA INI 11821
1 PENSION MAY INI 182,13
TOTAL 307.34
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Alumnos Guia de Uso

REPORTES - ESTADO DE CUENTA ANUAL

Es un reporte consolidado de los que deben los alumnos por curos, puede ser filtrado por curso, la
cual muestra la siguiente pantalla:

i Reporte de Estado de Cuenta Anual — *
Opciones

&& Imprimir | 2 Cancelar

Criterioz del Reporte l

[ratos del Curso

Curso ||

Periodo |2|:|1 7

Adrninistradar

El reporte muestra curso, nombres, meses pendientes, etc., el cual tiene este contenido.

+ b ASUNCION Pag. No. 1
RUC -0950140273001
Direccidn Principal, Telefono(s) 042762554 Fecha del Reporte:  11/oct./ 2017
ESTADO DE CUENTA ANUAL
e
MAT. SEG. MAY JUN Nov DIC ENE FEB
ALva 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ARIZ: 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
BRAV 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
CEVA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
CHAC 000 000 000 000 000 0.00 000 0.00
CORC 0.00 4000 000 18013 000 0.00 0.00 0.00
GAR: 000 000 000 000 000 0.00 000 0.00
GARC 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 0.00
HARC 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
LAsC 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MANI 0.00 40.00 0.00 18013 0.00 0.00 0.00 0.00
MARF 0.00 4000 0.00 18913 0.00 0.00 0.00 0.00
MEILS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MORE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
QUIN 0.00 000 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00
RATT 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 0.00
RIVAI 0.00 000 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00
VERD 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 0.00
ALBA 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ALva 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ARMD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
COEL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Dlaz 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FIALI 0.00 000 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00
HERN 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 0.00
MEML 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MORAPAZ 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 0.00
RODRIGUE. 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SANTILLAM 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SOLORZAN 2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TRIVIND OR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
VALERQOHE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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¢ COMO BUSCAR DATOS?

Todas las busquedas de datos tienen algo similar en el funcionamiento, el cual se lo explicaremos a
continuacion y utilizaremos como ejemplo la blsqueda Asientos de Diario:

Busqueda de Azientos diarios

MODELD OBSERVALION | a0 | mES
20000200001 SUELDO DE PRIMERA QUIMCENA DE AGOE 2000 na
20000200002 COMPRAS EM PYCCA Y MARATHOM 2000 ]
20000200003 COMPRAS COM WISA CASH 2000 ]
20000200004 SUELDO SEGUMDE QUIMCEMA, 2000 ]
20000200005 2000 ]
20000200008 REUMIR PaRA DavAMITA 2000 ]
20000200007 PAGO DE LUZY ARRIEMDO 2000 ]
20000300001 2000 03
20000300002 2000 03
20007 000001 2000 10
200071100001 2000 11
20007 200001 2000 12
20010700001 2001

¥ o &5 &) &
Aceptar Buscar Anteriar Siguiente | Cancelar

En la parte inferior existen unos botones los que tienen la siguiente funcion:

BOTON DESCRIPCION
v . . .

Aceptar Permite seleccionar el dato de la celda activa

Buscar Permite realizar una busqueda por el campo activo

Anterior Permite movilizarse a la celda anterior a la que esta activa

D Permite movilizarse a la celda siguiente de la celda que esta
Siguiente activa.

&
Caricelar Abandona la pantalla en donde se encuentra
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Al presionar el boton de BUSCAR este muestra lo siguiente:

|' Buscar por OBSERWACIOMN

&
Cancelar

El cual me permite ingresar un texto por lo que voy a buscar en esa celda, para ello debo de
ingresar el texto y presionar ENTER, si existe el texto automaticamente se ubicara en la celda que
contiene el texto buscado, si no existe ninguin dato coincidente no tomara ninguna accién.

Si desea buscar por otra celda lo que tiene que hacer es dar CLICK por la celda que desea buscar

0 moverse con el cursor a la celda.

MODELD OBSERVACION sfio | MES |
20000800001 SUELDO DE PRIMERA QUINCENA DE AGOY2000 08
20000300002 COMPRA&S EN FYCCA ¥ MARATHON 2000 08
20000300003 COMPRAS COM VIS4 CASH 2000 08
20000300004 SUELDO SEGUNDA QUINCENA, 2000 08
i nlnlpipieininininl=y annn no

Para devolver los datos al cliente debe de dar DOBLE CLICK en el dato deseado o presionar el

boton de ACEPTAR.
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¢COMO UTILIZAR LA PANTALLA DEL REPORTE?

Para utilizar la pantalla del reporte se debera seguir con las siguientes instrucciones, para lo cual se
utilizara el siguiente reporte presentado en pantalla:

EPORTE DE FACTURAS NO PAGADAS ¥ CLIENTE &=l

I4| 4 | 1af1+ » | b|| -| .%|@| |ssz v[ Totak110  100% 110af 110

LCC
RLUC - 0921245454
» Telefono(s) 2669895
FACTURAS NO PAGADAS ¥ DOCUMENTOS MO APLICADDS
Cortado al 22/10/2006
Fecha del Reporte: 22/0ct/2006 Pag. No.

Cliente MATERIALES Doy Ak Telf: 03 2423708 03 2828043

Dir. DARQUEA 1114 EMTRE ELOY ALFARD Y Zona AMBATO

Yendedor BYROM GECWAMMY MOMTEMEGRC SILVA

Documento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacion YALOR DOC.

MF 001-001-0000000333 28072006 12 /08 /2008 71 Ed.14
SALDD (MATERIALES DAYANA)

Cliente COMERCIAL DE FAZ Telf: 05-2730182 2392897

Dir. SEMERAL BAROMI ¥ PEDRO CARBO Zona BABAHCY O

Yendedor BYROM GECOVAMMY MONTEMEGRC SILVA

Documento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacion YALOR DOC.

MF 001-001-0000000299 07072006 06022006 77 26500
SALDD (COMERCIAL DE FAZ)

Cliente FERRETERIA ¥IM Telf: 2962776

Dir. AN GUAYAQUIL 219 Y AMAZOMAS Zona EMPALME

Yendedor BYROM GEOMVAMMY MONTEMNEGRO SILVA

Docuniento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacién YALOR DOC.

MNF 001-001-0000000306 11007 /2006 10/08 2006 73 420.00

SALDO (FERRETERIA YIN)

Cliente  TERAN MALDOMADC MERWIN Telf: 2342734

Dir. 20 @htd Y LAy CH ESCUIMA Zona GUAYAQUIL

Yendedor BYROM GECWAMMY MOMTEMEGRC SILVA

Documento Fecha Fac./Fecha Yenc. Dias Observacion YALOR DOC.

MF 001-001-0000000295 0207 /2008 021032008 21 21628
SALDO (TERAN MALDOMNADD MERWIN]

Cliente COMERCIAL CEMTRAL SUST MORAMN Telf: 2365E5T 2452097

Esta es la barra de menu de la parte superior de la pantalla del reporte.

4] rete v ]| & [emx ]

Los cuales tiene diferentes funciones que se van a describir a continuacion:

BOTON | FUNCION
4 Se ubica en la primera pagina.
4 Se mueve a la pagina anterior.
p Se mueve a la pagina siguiente.
Y Se ubica en la Ultima pagina.

|BE|3* TI Para ver mas grande o pequefia la impresion, se aumentan o disminuyen
las letras de tamano.

Se envia el reporte a la impresora.
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